
 

 
 

PREMESSA 

 

L’Organigramma e il Funzionigramma presentano l’organizzazione 

complessa dell’IC Statale Maria Montessori di Cardano al Campo e 

descrivono una mappa delle competenze e delle responsabilità dei soggetti e 

delle specifiche funzioni: “chi fa - cosa”. 

Il Dirigente Scolastico, gli organismi gestionali (Consiglio di Istituto, Collegio 

Docenti, Dipartimenti disciplinari, Consigli di Classe/Interclasse/ 

Intersezione,), le figure intermedie (collaboratori, funzioni strumentali, 

responsabili di plesso, responsabili di laboratorio, ecc.), i singoli docenti 

operano in modo collaborativo e si impegnano nell’obiettivo di offrire agli 

alunni un servizio scolastico di qualità. Le modalità di lavoro, quindi, si 

fondano sulla collegialità, sulla condivisione e sull’impegno di ciascuno, nel 

riconoscimento dei differenti ruoli e livelli di responsabilità gestionale, nonché 

della diversità di opinioni mirata ad individuare scopi comuni di lavoro. 

Il Funzionigramma, tracciando le interazioni che definiscono il processo di 

governo dell’Istituto Comprensivo Statale “M. Montessori” con l’identificazione 

delle deleghe specifiche per una governance diffusa e partecipata, è definito 

annualmente con provvedimento dirigenziale e costituisce allegato del PTOF. 
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CONSIGLIO DI 

ISTITUTO 

 

 

DIRETTORE S.G.A. 

 

DIRIGENTE 

SCOLASTICO 

 

AREA 1 GESTIONE PTOF 

AREA 2 VALUTAZIONE E 

MIGLIORAMENTO 

AREA 4 INCLUSIONE 

AREA 5 INTERVENTI E SERVIZI PER GLI 

STUDENTI 

CONSIGLI DI CLASSE 

COMITATO DI VALUTAZIONE 

CONSIGLI DI INTERCLASSSE 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

TEAM DELL'INNOVAZIONE 

DIGITALE 

GRUPPO LAVORO INCLUSIONE 

REFERENTI ATTIVITÀ 

FUNZIONI STRUMENTALI AL PTOF 

 

COLLABORATORI DEL 

DIRIGENTE 

SCOLASTICO 

FIDUCIARI DI PLESSO 

SERVIZIO 

SICUREZZA 

R.S.U. 

GIUNTA 

ESECUTIVA 

ASSISTENTI 
AMMINISTRATIVI 
COLLABORATORI 

SCOLASTICI 

COLLEGIO 

DEI DOCENTI 



 

 

 

  

 

AREA ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILI DI PLESSO 
 

 COLLABORATORE DEL D.S. 
con funzioni vicarie 

 
 

FUNZIONI STRUMENTALI 
Area 1 
Area 2 
Area 4 
Area 5 

 

AREA DELLA 

SICUREZZA 

R.S.P.P. 
(responsabile servizio 

prevenzione e protezione) 

(DLGS. 81/08) 

R.L.S. 
(Rappresentante dei 

Lavoratori per la 
Sicurezza) 

Addetti Antincendio 

Primo Soccorso 

Addetti alle 

chiamate di Soccorso 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AREA DIDATTICA 

Animatore 

digitale 

 

TEAM 

dell'innovazione 

digitale 

 

Commissione 

PNRR 

 

Responsabili di 

laboratorio 

Referente COVID 

 

Referente Sito WEB 

 

Referente Inclusione 

 

Referente Disagio 

 

Referente prevenzione contrasto al 

Bullismo 

 

Referente Orientamento 

 

Referente raccordo e continuità 

Coordinatori dei 

Dipartimenti 

 

Gruppo GLI 

(gruppo lavoro 

per l'inclusione) 

 

N.I.V. 

(nucleo interno 

valutazione) 

 

Comitato di 

valutazione 

Coordinatori di 

classe 

 

Coordinatori di 

interclasse 

 

Coordinatore di 

Intersezione 

 

Tutor neoassunti 



 
Dirigente Scolastico 

 
Prof.ssa Stefania Acquaviva 

 

RESPONSABILE TRASPARENZA, GESTIONE 

DOCUMENTALE 

D.S. Stefania ACQUAVIVA 

DSGA Federica SAVOINI 

VICARIO RESPONSABILE DEL SERVIZIO DELLA 

GESTIONE DOCUMENTALE 

Federica SAVOINI 

RESPONSABILE CONSERVAZIONE Federica SAVOINI 

 

 

Collaboratori della Dirigenza 

 

1. Prof.ssa Chiara BONICALZI (Collaboratrice vicaria) 

2. Ins. Antonella MAZZUCCHELLI (Collaboratrice DS) 

 

 

Responsabili di plesso 

 

Responsabili di plesso – Scuola dell’Infanzia: Ins. Serena SIMILI BRUNELLI  

Collaboratore del Responsabile di plesso - Scuola dell’Infanzia: Ins. Patrizia 

TAGLIAFERRO  

Responsabili di plesso – Scuola Primaria “Manzoni”: Ins. Samantha 

BARBINI  

Collaboratore del Responsabile di plesso – Scuola Primaria “Manzoni”: Ins. 

Domenica PALAMARA  

Responsabili di plesso – Scuola Primaria “Negri”: Ins. Giovanna LUONI  

Collaboratore del Responsabile di plesso – Scuola Primaria “Negri”: Ins. 

Annalisa FANALI  

Responsabili di plesso – Scuola Secondaria di I grado: Prof.ssa Chiara 

BONICALZI  

Collaboratore del Responsabile di plesso– Scuola Secondaria di I grado: 

Prof. Corrado COLOMBO 

 

  



Funzioni Strumentali 

 

1. Area 1 – Gestione e sviluppo del PTOF: a) Revisione complessiva del 

POF – Annalisa FANALI  

2. Area 2 - Gestione e sviluppo del PTOF: b) Valutazione – Samantha 

BARBINI  

3. Area 3 – Interventi e servizi per gli studenti: a) Continuità nel curricolo e 

raccordo – Vilma PURICELLI  

4. Area 3 – Interventi e servizi per gli studenti: b) Disagio – Cristina POZZI  

5. Area 3 – Interventi e servizi per gli studenti: c) Disabilità/BES – Serena 

SIMILI BRUNELLI  

6. Area 4 – Territorio: Rapporti con enti ed associazioni territoriali – 

Mariagrazia ASPESI  

 

 

Referenti di area (Funzioni di Staff - L. 107/2015 art.1, c.83) e responsabili 

dei beni dei laboratori 

 

1. Referente revisione POF relativo al corrente a.s. (Scuola Infanzia) – 

Ins. Maria Grazia Macchi  

2. Referente revisione POF relativo al corrente a.s. (Scuola Primaria) – 

Ins. Annarita Sposari  

3. Referente revisione POF relativo al corrente a.s. (Scuola Primaria) – 

Ins. Margherita Lionetti  

4. Referente revisione POF relativo al corrente a.s. (Scuola secondaria di I 

grado) – Prof.ssa Manuela Marras 

 

 

5. Referente per la Valutazione (Scuola Infanzia) – Ins. Tania Roncaglia  

6. Referente per la Valutazione (Scuola Primaria) – Ins. Filomena Zaffiro  

7. Referente per la Valutazione (Scuola Primaria) – Ins. Margherita 

Lionetti  

8. Referente per la Valutazione (Scuola secondaria di I grado – Prof.ssa 

Viviana Aprigliano  

 

 

9. Referente BES (Scuola Primaria) – Ins. Maria Teresa De Bellis  

10. Referente BES (Scuola secondaria di I grado) – Prof.ssa Paola 

Cattaneo  



 

 

11. Referente per Raccordo/ Continuità nel curricolo (Scuola dell’Infanzia) – 

Ins. Daniela Vasta / Ins. Daniela Gervasoni  

12. Referente per Raccordo/ Continuità nel curricolo (Scuola Primaria) – 

Ins. Laura Moriggi  

 

 

13. Referente dei Rapporti con il territorio e manifestazioni culturali ed 

eventi/Uscite didattiche (Scuola dell’Infanzia) – Ins. Cristina 

Francesconi  

14. Referente dei Rapporti con il territorio e manifestazioni culturali ed 

eventi/Uscite didattiche (Scuola Primaria) – Ins. Filomena Annunziata  

15. Referente dei Rapporti con il territorio e manifestazioni culturali ed 

eventi/Uscite didattiche e Viaggi di istruzione – Prof.ssa  Valentina Di 

Piazza  

16. Referente per l’Orientamento in uscita (Scuola secondaria di I grado) – 

Prof.ssa Maria Costanzo  

 

 

17. Referente informatico (Scuola Infanzia/Primaria) – Ins. Emanuele 

Gaudiano  

18. Referente informatico (Scuola Secondaria di I grado) – Prof. Antonio 

Giglio  

19. Referente gestione sito/account – Ins. Emanuele Gaudiano  

 

 

20. Responsabile del Laboratorio di informatica (incluso il carrello mobile) 

per la scuola dell’Infanzia – Ins. Clara Pera  

21. Responsabile del Laboratorio di informatica (incluso il carrello mobile) 

per la scuola Primaria “Manzoni” – Ins. Emanuele Gaudiano  

22. Responsabile del Laboratorio di informatica (incluso il carrello mobile) 

per la scuola primaria “Negri” – Ins. Sveva Elena Latronico  

23. Responsabile del Laboratorio di informatica (incluso il carrello mobile) 

per la scuola secondaria di I grado – Prof. Antonio Giglio  

24. Responsabile del Laboratorio di scienze (STEM) per la scuola 

secondaria di I grado – Prof.ssa Maria Domenica Sciarretta  

25. Responsabile del Laboratorio musicale per la scuola secondaria di I 

grado – Prof.ssa Veronica Romano  



Docenti Coordinatori di Dipartimento (per la scuola secondaria di I grado) 

 

1. Coordinatore del Dipartimento di Lettere: Prof.ssa Manuela Marras  

2. Coordinatore del Dipartimento di Lingue straniere: Prof.ssa Clara Sacchi  

3. Coordinatore del Dipartimento scientifico-tecnologico: Prof.ssa Maria 

Domenica Sciarretta  

4. Coordinatore del Dipartimento dei linguaggi non verbali: Prof.ssa Veronica 

Romano  

5. Coordinatore del Dipartimento di integrazione e inclusione: Prof.ssa 

Loredana Piazza  

 

 

Docenti Coordinatori di Intersezione/Interclasse/Classe 

 

Coordinatori di Intersezione 

Sezione Docente 

A Palazzi Alice 

B Spinazzola Carmela 

C Roncaglia Tanya 

D Venturino Michela 

E Francesconi Cristina 

F Del Monte Cinzia 

G Tagliaferro Patrizia 

H Mazzetti Susanna 

I Macchi Maria Grazia 

L Gervasoni Daniela 

 

Coordinatori di Interclasse “A. Manzoni” 

Classe Docente 

1 A Carella Rosa Immacolata  

1 B Laudicina Ida Caterina  

1 C Crespi Sabina 

2 A Mazzoni Maria Antonietta 

2 B Provasoli Olga 

2 C D’Alessandro Simona  

3 A Barbini Samantha 

3 B Porta Katia 

3 C Frassica Marcella 

4 A Zaffiro Filomena 

4 B Ragni Floriana 

4 C Nobile Maria Luisa 

4 D Buetto Vanessa 

5 A Sposari Annarita 

5 B Romano Anna Rita 

5 C Petrolo Marilena 

 



Coordinatori di Interclasse “A. Negri” 

Classe Docente 

1 A Pariani Patrizia 

1 B Pozzi Cristina 

1 C Iametti Vanda 

2 A Colombo Sara 

2 B Cavarretta Cinzia 

3 A Corrente Barbara 

3 B Iozzolino Francesca  

3 C Ferrario Elisabetta 

4 A Lionetti Margherita 

4 B Russo Maria Teresa  

5 A Luoni Giovanna 

5 B Ginevra Esmeralda 

 

Coordinatori di classe 

Classe Docente 

1 A Colombo Corrado 

2 A Sciarretta Maria Domenica 

3 A Bottini Marinella 

1B Costanzo Maria 

2B Santin Maria Cristina 

3 B Aspesi Maria Grazia 

1 C Salatti Fabrizio 

2 C Di Piazza Valentina 

3 C Cannavò Rosaria Daniela 

1 D Napolitano Teresa 

2 D Aprigliano Viviana 

3 D Morello Rita 

1 E Napolitano Teresa 

3 E Marras Manuela 

Verbalizzanti (Consiglio di Intersezione): docenti a rotazione 

Verbalizzanti (Consiglio di Interclasse): docenti a rotazione 

Verbalizzante (Consiglio di Classe) 

Classe Docente 

1 A De Michele Giovanni 

2 A Pellegatta Stefania Maria Teresa 

3 A Carlomagno Lucia 

1B Cattaneo Paola 

2B Vassallo Francesca 

3 B Ragno Patrizia 

1 C Sommaruga Elena 

2 C Garrambone Maria Antonietta 

3 C Bertoncello Emma Luisa 

1 D Sacchi Clara 

2 D Piazza Loredana 

3 D Mistretta Maria Rosaria 

1 E Pungitore Ylenia 

3 E Romano Veronica Alessandra 



 
Comitato di Valutazione 

 

Componente genitori: 

Simone Faccio  

Alessandro Parrinello 

 

Componente docente: 

Chiara Bonicalzi 

Carmela Spinazzola 

Francesca Iozzolino 

 

 

Tutor Docenti neoassunti (D.M. 850/2015) 

 

Docente neoassunto Ordine scuola Classe di 
Concorso 

Docente tutor 

Ferrera Graziella Scuola Infanzia (passaggio da 
Scuola Primaria su posto comune) 

 Roncaglia 
Tanja 

Ansaldi Rossella Scuola Primaria (posto comune)  Romano 
Anna Rita 

Fantinato Monica Scuola Primaria (posto comune)  Laudicina Ida 
Caterina 

Latronico Sveva Elena Scuola Primaria (posto comune)  Moriggi Laura 

Madella Sara Scuola Primaria (posto comune)  Crespi Sabina 

Vasta Silvia Scuola Primaria (posto comune)  Iametti Vanda 

Piazza Loredana Scuola Secondaria di I grado  
(contratto a TD art.59 c.4 n. 73 su 
posto di sostegno) 

AA25 Colombo 
Corrado 

Pungitore Ylenia Scuola Secondaria di I grado   
(contratto a TD art.59 c.4 n. 73 su 
posto di sostegno) 

A030 Romano 
Veronica 

 
 
Tutor tirocinanti 

 

Tirocinante Scuola Docente tutor 

Aspesi Elena (m.4913193) Infanzia Pera Clara 

Segalina Erica (m.4914372) Infanzia Roncaglia Tanya 

Daverio Giorgio (m.887612) Infanzia Pera Clara 

Bibianelli Sabrina (m.819741) Infanzia Francesconi Cristina 

 
 



Commissione Mensa 

 

Componente Docente: 

Scuola dell’Infanzia – Michela Venturino 

Scuola Primaria Manzoni – Marilena Petrolo 

Scuola Primaria Negri – Sara Colombo 

 

Componente Genitori: 

Scuola dell’Infanzia 

Primo Rappresentante  Gaia Brambilla 

Secondo Rappresentante Luca Orioni 

 

Scuola Primaria “A. Manzoni” 

Primo Rappresentante  Gaia Brambilla 

Secondo Rappresentante Samanta Carta 

 

Scuola Primaria “A. Negri” 

Primo Rappresentante  Chiara Landoni 

Secondo Rappresentante Darina Jelinkova 

 

  



Referente Covid -19 

1. Prof.ssa Chiara BONICALZI 
2. Supporto per la scuola primaria Ins. Antonella MAZZUCCHELLI 
 
Referente antibullismo 

Ins. Antonella MAZZUCCHELLI 
 
TEAM antibullismo 

• DS Stefania ACQUAVIVA 
• Referente antibullismo – Mazzucchelli Antonella 
• Referente al sito – Gaudiano Emanuele 
 
Coordinatore pedagogico – Scuola dell’Infanzia 

Ins. Loretta Zanella 
 
Animatore Digitale 

Prof.ssa Maria Domenica SCIARRETTA 
 
TEAM DIGITALE 

• DS Stefania ACQUAVIVA 
• Antonio Giglio (Docente) 
• Sveva Elena Latronico (Docente) 
• Maria Cristina Santin (Docente) 
• Patrizia Bruno (Assistente Amministrativo) 
• DSGA Federica Savoini 
 
COMMISSIONE PNRR 

• DS Stefania ACQUAVIVA 
• Giglio Antonio (Docente) 
• Gaudiano Emanuele (Docente) 
• Maria Domenica Sciarretta (Docente) 
• Clara Pera (Docente) 
• Sveva Elena Latronico (Docente) 
• Maria Silvia Costanzo (Docente) 
• Maria Cristina Santin (Docente) 
• Patrizia Bruno (Assistente Amministrativo) 



Nucleo Interno di Valutazione 

Dirigente scolastico Stefania ACQUAVIVA 

• Prof.ssa Chiara BONICALZI 

• Ins. Antonella MAZZUCCHELLI 

• Responsabili di Plesso e Collaboratori dei Responsabili di Plesso 

• Ins Annalisa. Fanali  

• Ins. Samantha Barbini 

• Ins. Vilma Puricelli  

• Ins. Cristina Pozzi  

• Ins. Serena Simili Brunelli  

• Prof.ssa Mariagrazia Aspesi 

• Prof.ssa Maria Costanzo 

• Ins. Emanuele Gaudiano  

• Prof. Antonio Giglio  

• Personale Amministrativo - Patrizia Bruno 

• DSGA – Federica Savoini 
 

GLI 

• FS Area 3 – Ins. Vilma Puricelli, Ins. Cristina Pozzi, Ins. Serena 
Simili Brunelli  

• FS Area 4 – Prof.ssa Mariagrazia Aspesi  
• Referente BES (Scuola Primaria) – Ins. Maria Teresa De Bellis  
• Referente BES (Scuola secondaria di I grado) – Prof.ssa Paola 

Cattaneo  
• docenti di sostegno 
 

RSPP 

Ing. Marco PIATTI (Studio Associato 81) 
 

DPO 

Ing. Roberto DORIA (Archè S.r.l.) 
 

RASA 

DSGA - Federica SAVOINI  



Consiglio di Istituto 

 
COMPONENTE D.S. 

Stefania ACQUAVIVA 
 
COMPONENTE ATA 
1) Luigia Palman 
2) Clara Caiazza 
 
COMPONENTE GENITORI 
1) Raffaella Cappelleti 
2) Flavia Tanda 
3) Alessandro Parrinello 
4) Silvia Puzzovio 
5) Prisca Viggiano 
6) Alessandra Finco 
7) Simone Faccio 
8) Elisabetta Quaranta (Presidente) 
 
COMPONENTE DOCENTI 
1) Chiara Bonicalzi 
2) Francesca Iozzolino 
3) Manuela Marras 
4) Cristina Francesconi 
5) Tanya Roncaglia 
6) Antonella Mazzucchelli 
7) Filomena Zaffiro 
8) Elisabetta Ferrario 
 
 
Giunta esecutiva 

 
DIRIGENTE SCOLASTICO - Stefania ACQUAVIVA 
 
DSGA - Federica SAVOINI 
 
Componente genitori - Simone Faccio, Alessandro Parrinello 

 

Componente docenti - Antonella Mazzucchelli 

 

Componente personale ATA - Luigia Palman 

  



UOR (UFFICIO ORGANIZZATIVO DI RIFERIMENTO) 

 
RESPONSABILE 
DSGA Federica SAVOINI 
 

Ufficio Area 1 – Sezioni: Personale Docente/Personale ATA/Alunni e 

sicurezza 

Sezione: Personale Docente e ATA 
• Albina Carluccio 
• Angela Vicari 

Sezione: Alunni e Didattica 
• Silvia Triolo 
• Immacolata Ventola (sostituita da Marina De Angelis) 
• Anna Maria Cicero 

 
 
Ufficio Area 2 – Sezioni: Contabilità/Patrimonio/Gestione 
informazione/Protocollo 

Sezione: Contabilità, patrimonio 
• Federica Savoini 
• Patrizia Bruno 

Sezione: Gestione dell’informazione, Protocollo 
• Gabriella Surdo 

 
Ufficio Area 3 – Sezioni: Gestione laboratori e aule informatiche 
Assistente Tecnico 

• Salvatore Giunta 
 
  



 

PLESSO: Scuola dell’Infanzia “B. MUNARI” 
 

DATORE DI LAVORO: Prof.ssa Acquaviva Stefania 

RSPP:  
ing. Marco Piatti 

MEDICO 
COMPETENTE: 

Guido Perina 

RAPPRESENTANTE 
DEI LAVORATORI 

PER LA SICUREZZA 
(R.L.S):  

Luigia Palman  

ADDETTI SERVIZIO 
PREVENZIONE E 

PROTEZIONE 
(ASPP):  

Carmela Spinazzola  

 
Addetto gestione schede tecniche e di sicurezza prodotti chimici: Forgione Carla 

 

SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 

 

PREPOSTI: 
Savoini Federica*; Bonicalzi Chiara*; Francesconi Cristina*; Ferriano Luciana* 

COORDINATORE DELLE PROCEDURE DI 
EMERGENZA ED EVACUAZIONE 

De Lazzari Nadia 

COORDINATORE ADDETTI PRIMO 
SOCCORSO 

Macchi Maria Grazia* 

DELEGATI DEL COORDINATORE DELLE 
PROCEDURE DI EMERGENZA ED 

EVACUAZIONE 
Tagliaferro Patrizia 

DELEGATI DEL COORDINATORE ADDETTI 
PRIMO SOCCORSO 

Venturino Michela 

ADDETTI ANTINCENDIO, GESTIONE 
EMERGENZE ED EVACUAZIONE 

De Lazzari Nadia; Tagliaferro Patrizia; 
Pozzan Alessia; Pera Clara** 

ADDETTI AL PRIMO SOCCORSO 
Macchi Maria Grazia*; Venturino Michela 
Francesconi Cristina*; Zanella Loretta; 

Bagattini Sara*; Roncaglia Tanya*; Vasta 
Daniela;  

Bitonti Rita Antonella; Esposito Antonella* 

ADDETTI AUSILIO DISABILI E SOGGETTI 
CON ESIGENZE SPECIALI 

Collaboratori scolastici 
NB: ciascun docente è tenuto a comunicare al 
datore di lavoro la presenza di nuovi disabili 
(anche temporanei, in maniera da consentire 

l’attivazione delle procedure di sicurezza 
relative  

Addetto primo soccorso: controllo cassetta 
PS e pacchetti medicazione 

Macchi Maria Grazia* 

Addetti controlli periodici (compilazione 
registri controllo attrezzature e attrezzature 

antincendio) 
De Lazzari Nadia 

ADDETTI UTILIZZO D.A.E. (defibrillatore) 
Francesconi Cristina*; Venturino Michela*; De 

Lazzari Nadia*; Macchi Maria Grazia*; 
Spinazzola Carmela*; Palazzi Alice*; Bagattini 

Sara*; Roncaglia Tanya*; Forgione Carla* 

ADDETTI ANTIFUMO: Pariani Brunella 

REFERENTE PREVENZIONE E CONTRASTO DEL BULLISMO E CYBERBULLISMO: 
Antonella Mazzucchelli 

*: in fase di aggiornamento 
**: in fase di formazione  

ORGANIGRAMMA SICUREZZA 

IC Statale Maria Montessori – Cardano al Campo (VA) 

a.s. 2022/23 



 

 

PLESSO: Scuola Primaria “A. MANZONI” 
 

DATORE DI LAVORO: Prof.ssa Acquaviva Stefania 

RSPP:  
ing. Marco Piatti 

MEDICO 
COMPETENTE: 

Guido Perina 

RAPPRESENTANTE 
DEI LAVORATORI 

PER LA SICUREZZA 
(R.L.S):  

Palman Luigia 

ADDETTI SERVIZIO 
PREVENZIONE E 

PROTEZIONE 
(ASPP):  

Carella Rosa 
Immacolata 

 
Addetto gestione schede tecniche e di sicurezza prodotti chimici: Mulazzani Emilia 

 

SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 

 

PREPOSTI: 
Savoini Federica*; Bonicalzi Chiara*; Barbini Samantha* 

 

COORDINATORE DELLE PROCEDURE DI 
EMERGENZA ED EVACUAZIONE 

Crespi Sabina 

COORDINATORE ADDETTI PRIMO 
SOCCORSO 
Puricelli Vilma 

DELEGATI DEL COORDINATORE DELLE 
PROCEDURE DI EMERGENZA ED 

EVACUAZIONE 
Sposari Annarita 

DELEGATI DEL COORDINATORE ADDETTI 
PRIMO SOCCORSO 

Mazzucchelli Antonella* 

ADDETTI ANTINCENDIO, GESTIONE 
EMERGENZE ED EVACUAZIONE 
Crespi Sabina; Sposari Annarita; 

Laudicina Ida; Soma Maria; Noto Irene 

ADDETTI AL PRIMO SOCCORSO 
Puricelli Vilma; Mazzucchelli Antonella*; Porta 

Katia; Di Giacinto Maria*; Mulazzani Emilia; 
Martegani Eliana* 

ADDETTI AUSILIO DISABILI E SOGGETTI 
CON ESIGENZE SPECIALI 

Collaboratori scolastici 
NB: ciascun docente è tenuto a comunicare al 
datore di lavoro la presenza di nuovi disabili 
(anche temporanei, in maniera da consentire 

l’attivazione delle procedure di sicurezza 
relative  

Addetto primo soccorso: controllo cassetta 
PS e pacchetti medicazione 

Puricelli Vilma 

Addetti controlli periodici (compilazione 
registri controllo attrezzature e attrezzature 

antincendio) 
Crespi Sabina 

ADDETTI UTILIZZO D.A.E. (defibrillatore) 
Mazzucchelli Antonella*; Puricelli Vilma*; Soma 

Maria* 

ADDETTI ANTIFUMO: Sposari Annarita 

REFERENTE PREVENZIONE E CONTRASTO DEL BULLISMO E CYBERBULLISMO: 
Antonella Mazzucchelli 

*: in fase di aggiornamento 
**: in fase di formazione  

ORGANIGRAMMA SICUREZZA 

IC Statale Maria Montessori – Cardano al Campo (VA) 

a.s. 2022/23 



 

 

PLESSO: Scuola Primaria “A. NEGRI” 
 

DATORE DI LAVORO: Prof.ssa Acquaviva Stefania 

RSPP:  
ing. Marco Piatti 

MEDICO 
COMPETENTE: 

Guido Perina 

RAPPRESENTANTE 
DEI LAVORATORI 

PER LA SICUREZZA 
(R.L.S):  

Luigia Palman 

ADDETTI SERVIZIO 
PREVENZIONE E 

PROTEZIONE 
(ASPP):  

Laura Moriggi 

 
Addetto gestione schede tecniche e di sicurezza prodotti chimici: Lombardo Silvia 

 

SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 

 

PREPOSTI: 
Savoini Federica*; Bonicalzi Chiara*; Pariani Patrizia*; Luoni Giovanna*; Mignano Marù 

Giuseppina 

 

COORDINATORE DELLE PROCEDURE DI 
EMERGENZA ED EVACUAZIONE 

Ginevra Esmeralda 

COORDINATORE ADDETTI PRIMO 
SOCCORSO 

Corrente Barbara 

DELEGATI DEL COORDINATORE DELLE 
PROCEDURE DI EMERGENZA ED 

EVACUAZIONE 
Iametti Vanda 

DELEGATI DEL COORDINATORE ADDETTI 
PRIMO SOCCORSO 

Lombardo Silvia 

ADDETTI ANTINCENDIO, GESTIONE 
EMERGENZE ED EVACUAZIONE 
Ginevra Esmeralda; Iametti Vanda; 

Moriggi Laura; Colombo Sara* 

ADDETTI AL PRIMO SOCCORSO 
Corrente Barbara;  
Lombardo Silvia 

ADDETTI AUSILIO DISABILI E SOGGETTI 
CON ESIGENZE SPECIALI 

Collaboratori scolastici 
NB: ciascun docente è tenuto a comunicare al 
datore di lavoro la presenza di nuovi disabili 
(anche temporanei, in maniera da consentire 

l’attivazione delle procedure di sicurezza 
relative  

Addetto primo soccorso: controllo cassetta 
PS e pacchetti medicazione 

Corrente Barbara 

Addetti controlli periodici (compilazione 
registri controllo attrezzature e attrezzature 

antincendio) 
Ginevra Esmeralda 

ADDETTI UTILIZZO D.A.E. (defibrillatore) 
Corrente Barbara*; Iozzolino Francesca*;  

Lionetti Margherita* 

ADDETTI ANTIFUMO: Iozzolino Francesca 

REFERENTE PREVENZIONE E CONTRASTO DEL BULLISMO E CYBERBULLISMO: 
Antonella Mazzucchelli 

*: in fase di aggiornamento 
**: in fase di formazione  

ORGANIGRAMMA SICUREZZA 

IC Statale Maria Montessori – Cardano al Campo (VA) 

a.s. 2022/23 



 

 

PLESSO: Scuola Secondaria di I grado “M. MONTESSORI” 
 

DATORE DI LAVORO: Prof.ssa Acquaviva Stefania 

RSPP:  
Ing. Marco Piatti 

MEDICO 
COMPETENTE: 

Dott. Perina Guido 

RAPPRESENTANTE 
DEI LAVORATORI 

PER LA SICUREZZA 
(R.L.S):  

Palman Luigia 

ADDETTI SERVIZIO 
PREVENZIONE E 

PROTEZIONE 
(ASPP):  

Caiazza Clara 

 
Addetto gestione schede tecniche e di sicurezza prodotti chimici: Caiazza Clara 

 

SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 

 

PREPOSTI: 
 Savoini Federica* – Bonicalzi Chiara* 

 

COORDINATORE DELLE PROCEDURE DI 
EMERGENZA ED EVACUAZIONE 

Caiazza Clara 

COORDINATORE ADDETTI PRIMO 
SOCCORSO 

Palman Luigia* 

DELEGATI DEL COORDINATORE DELLE 
PROCEDURE DI EMERGENZA ED 

EVACUAZIONE 
Sommaruga Elena* 

DELEGATI DEL COORDINATORE ADDETTI 
PRIMO SOCCORSO 

Amoruso Rosaria* 

ADDETTI ANTINCENDIO, GESTIONE 
EMERGENZE ED EVACUAZIONE 

Caiazza Clara;  
Sommaruga Elena* 

ADDETTI AL PRIMO SOCCORSO 
Palman Luigia*; Amoruso Rosaria*;  

Caiazza Clara; Ragno Patrizia; 
Mistretta Rosa Maria 

ADDETTI AUSILIO DISABILI E SOGGETTI 
CON ESIGENZE SPECIALI 

Collaboratori scolastici 
NB: ciascun docente è tenuto a comunicare al 
datore di lavoro la presenza di nuovi disabili 
(anche temporanei, in maniera da consentire 

l’attivazione delle procedure di sicurezza 
relative  

Addetto primo soccorso: controllo cassetta 
PS e pacchetti medicazione 

Palman Luigia* 

Addetti controlli periodici (compilazione 
registri controllo attrezzature e attrezzature 

antincendio) 
Sommaruga Elena* 

ADDETTI UTILIZZO D.A.E. (defibrillatore) 
Ragno Patrizia; Napolitano Teresa*; 

Amoruso Rosaria*; Palman Luigia*; Triolo 
Silvia* 

ADDETTI ANTIFUMO: Dirigente Scolastico 

REFERENTE PREVENZIONE E CONTRASTO DEL BULLISMO E CYBERBULLISMO: 
Antonella Mazzucchelli 

* in fase di aggiornamento 
** in fase di formazione  

ORGANIGRAMMA SICUREZZA 

IC Statale Maria Montessori – Cardano al Campo (VA) 

a.s. 2022/23 



 

      
  Assistente Tecnico,     

  
 

DSGA: Sig.ra Federica Savoini 
 Digitale: Prof.ssa Maria Domenica Sciarretta 

Referenti informatici: Prof. Antonio Giglio, Ins. Emanuele Gaudiano 
 : Sig. Salvatore Giunta 

 

 

 

 

  
 

 

    
 

Dirigente scolastico. 

 i locali, plessi dove sono custoditi i dati:  
Collaboratori Scolastici; Dirigente scolastico; 
Personale ATA; DSGA. 

   , 

 

RESPONSABILI ESTERNI DEL TRATTAMENTO: 

ELENCO DISPONIBILE SU RICHIESTA PRESSO L’UFFICIO DI SEGRETERIA 

 
 

TITOLARE DEL TRATTAMENTO: Istituto Comprensivo Statale “M. Montessori”  di Cardano al 
Campo 

RAPPRESENTATO DA: Dirigente Scolastico Prof.ssa Stefania Acquaviva 

DPO – Data Protection Officer o RPD – Responsabile Protezione Dati: Ing. Roberto Doria – Archè S.r.l. 

AMMINISTRATORI DI SISTEMA 
COMPUTER TIME S.r.l. – Sig. Paolo Bianchi: assistenza tecnica PC e server Uffici 

Sig. Diego Scarfone: assistenza tecnica PC Didattica 
 

REFERENTE/I INTERNO/I PRIVACY – RSG (facoltativo): 
Incaricato/i alla registrazione e protocollo di tutti i file contenuti nel Sistema di Gestione 

(cartaceo e digitale) 
Sig.ra Maria Gabriella Surdo 

INCARICATO TENUTA REGISTRO DEI DATA 
BREACH: 

Dirigente Scolastico 

INCARICATO TENUTA REGISTRO ESERCIZIO 
DIRITTI DEGLI INTERESSATI: 
Tutto il Personale di Segreteria 

 

ORGANIGRAMMA 

SERVIZIO PROTEZIONE DEI DATI 
IC Statale Maria Montessori – Cardano al Campo (VA) 

a.s. 2022/23 
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