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Ministero dell’Istruzione
Ufficio Scolastico Regionale della Lombardia
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “Maria Montessori”
SCUOLE DELL'INFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA I GRADO
Via Carreggia, 2 - 21010 Cardano Al Campo (Va)

A tutti i docenti della scuola Primaria
Al sito web d’Istituto

LORO SEDI

Oggetto: Didattica digitale integrata - disposizioni operative scuola
Primaria.

I docenti attualmente in servizio che lo scorso anno scolastico hanno avuto le credenziali di
accesso alla piattaforma G-SUITE ed operato con CLASSROOM, dovranno RINOMINARE
attraverso la funzione "MODIFICA” del menu di ciascuna cartella i corsi per le discipline assegnate
quest’anno.

Esempio: ITALIANO 1A MANZ deve essere modificato in ITALIANO 2A MANZ

L'alternativa a questa procedura se si vuole creare ex novo il corso, & quella di archiviare
ITALIANO 1A MANZ (riferita allo scorso anno), creare ITALIANO 2A MANZ (di quest’anno) e
poi INVITARE all’iscrizione del corso gli studenti della classe 3A attraverso la mailing list
presente nel prospetto allegato. I ragazzi riceveranno l'invito ed accettando si iscriveranno al
corso.

Tutti i corsi inerenti alle QUINTE classi del precedente anno scolastico vanno archiviati mediante
la funzione "ARCHIVIA” dal menu della cartella del corso.

I docenti recentemente assunti che devono creare ex novo un corso devono utilizzare la funzione
CREA CORSO dal menu in alto a destra una volta effettato I'accesso in Classroom con le credenziali
fornite per la mail d’Istituto.

Esempio: il prof. Dante Alighieri per accede a classroom dovra collegarsi al sito della scuola
www.comprensivomontessori.edu.it, cliccare sul banner DIDATTICA A DISTANZA e
successivamente sull’icona CLASSROOM ed inserire quando richiesto (SONO UN DOCENTE):

USERID: dante.alighieri@comprensivomontessori.edu.it
PASSWORD: beatrice

che sono le medesime per accedere alla mail d'Istituto.
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La figura sotto indica il bottone per creare il corso.
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Iscriviti al corso

Crea corso

5*A Negri 3 4B Negri F
L

NOMENCLATURA:

Tutti i docenti, che NON HANNO RINOMINATO IL CORSO, che sono neoassunti oppure che per
la prima volta accedono a Classroom per il nostro Istituto, una volta effettuato I'accesso con le
credenziali fornite dall’Istituto, dovranno creare i PROPRI CORSI nel seguente modo con
caratteri maiuscoli: MATERIA- CLASSE- PLESSO.

Esempio:
« ITALIANO 1A MANZ (si riferisce all'insegnamento di ITALIANO nella classe 1A del Plesso
Manzoni);

« MATEMATICA 3B NEGRI (si riferisce all'insegnamento di MATEMATICA nella classe 3B del
Plesso Negri).

Per creare il corso si deve scrivere nel box NOME CORSO (richiesto) e cliccare su CREA.
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Crea corso

Nome corso (richiesto)

Sezione

Materia

Stanza

Annulla
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Una volta creato ITALIANO 1A MANZ, si devono INVITARE gli studenti della classe rispettiva,

cioé la 1A della Scuola Primaria “A. Manzoni”.
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Si clicca in alto a destra su PERSONE. Si apre la seguente schermata.
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Si pone il mouse in direzione di Studenti sullicona con lI'omino con il +. Viene evidenziato il
messaggio INVITA STUDENTI.

rom/u/0/r/MTc30DgxMDczNDc1/sort-last-name
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Invita student

Nel box si scrive l'indirizzo email degli studenti della 1A del plesso Manzoni che in questo caso €

lamanzoni@comprensivomontessori.edu.it. Rappresenta una mailing list nella quale sono gia
memorizzate gli indirizzi email dell’Istituto dei bambini della 1A del plesso Manzoni.

In allegato vi sono TUTTE LE MAILING LIST della Scuola Primaria suddivise per plesso.
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Invita studenti

Link dell'invito

https://classroom.google.com/c/MTc30DgxMDezNDe1 7ejc=s0... |_|:|

lamanzoni@comprensivomontessori.edu.i

RISULTATI DI RICERCA

Tamanzoni@comprensivomontessori.edu.it
; 1amanzoni@comprensivomontessori.edu.it

Annulla  Invita
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P Scrivi qui per eseguire |a ricerca
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Al termine dell’'operazione, viene visualizzato in basso l'indirizzo email con accanto un tondo
azzurro. Si clicca e compare la videata:

€ > C & cassroom.google.com/u/0/r/MTc30DgxMDczNDe1/sort-last-name * »® e E
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Invita studenti
Link dell'invito

https://classroom.google.com/c/MTc30DgxMDczNDe1 ?cjc=s0 o

‘ lamanzoni@comp...

Annulla  Invita

Cliccando su INVITA partono le email a tutti i ragazzi della classe. Quando i ragazzi
accetteranno, ne visualizzerete I'elenco in STUDENTI.

Potrete a questo punto lavorare con CLASSROOM.

Alla presente si allega ELENCO DELLE mailing list della scuola secondaria.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Giuseppe Reho

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. n.39/93
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MAILING LIST - SCUOLA PRIMARIA

1A Manzoni: lamanzoni@comprensivomontessori.edu.it
1B Manzoni: 1bmanzoni@comprensivomontessori.edu.it
1C Manzoni: lcmanzoni@comprensivomontessori.edu.it
2A Manzoni: 2amanzoni@comprensivomontessori.edu.it
2B Manzoni: 2bmanzoni@comprensivomontessori.edu.it
2C Manzoni: 2cmanzoni@comprensivomontessori.edu.it
2D Manzoni: 2dmanzoni@comprensivomontessori.edu.it
3A Manzoni: 3amanzoni@comprensivomontessori.edu.it
3B Manzoni: 3bmanzoni@comprensivomontessori.edu.it
3C Manzoni: 3cmanzoni@comprensivomontessori.edu.it
4A Manzoni: 4amanzoni@comprensivomontessori.edu.it
4B Manzoni: 4bmanzoni@comprensivomontessori.edu.it
4C Manzoni: 4cmanzoni@comprensivomontessori.edu.it
5A Manzoni: 5amanzoni@comprensivomontessori.edu.it
5B Manzoni: 5bmanzoni@comprensivomontessori.edu.it
1A Negri: lanegri@comprensivomontessori.edu.it
1B Negri: 1bnegri@comprensivomontessori.edu.it
1C Negri: lcnegri@comprensivomontessori.edu.it
2A Negri: 2anegri@comprensivomontessori.edu.it
2B Negri: 2bnegri@comprensivomontessori.edu.it
3A Negri: 3anegri@comprensivomontessori.edu.it
3B Negri: 3bnegri@comprensivomontessori.edu.it
4A Negri: 4anegri@comprensivomontessori.edu.it
4B Negri: 4bnegri@comprensivomontessori.edu.it
5A Negri: 5anegri@comprensivomontessori.edu.it
5B Negri: 5bnegri@comprensivomontessori.edu.it
5C Negri: 5cnegri@comprensivomontessori.edu.it
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