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FIGURE DI SISTEMA 1 di funzionamento (gestori-coordinatori) a.s. 2016-17 

INCARICO OBIETTIVI e COMPITI 

Coordinatori di  

sede/plesso 

 Raccordo con la sede centrale 

 Gestione della comunicazione e del personale 

 Cura della documentazione in archivio 

 Prima accoglienza docenti 

 Raccolta bisogni emergenti/segnalazione emergenze e necessità 

Comm.ri estensori 

dell’orario 

 Redazione dell’orario delle lezioni/orario di lavoro nel rispetto dei criteri 

di cui al punto 11 del verbale collegio docenti unitario del 30.06.16 

Comm.ri Gruppo Handicap 

 

 

 

 Coordinamento degli interventi di sostegno 

 Cura dei documenti di programmazione (PEI, etc.) ed eventuali 

suggerimenti a modifica 

 

Coordinatori consigli di 

 intersezione/interclasse/ 

classe 

 Coordinamento dei lavori del consiglio 

 Cura delle relazioni con l’esterno 

 Coordinamento gestionale del lavoro delle equipes 

Segretari del consiglio di  

classe/sezione/interclasse 

 Redazione del verbale 

 Raccolta e cura della documentazione del Consiglio 

 
 

 

FIGURE DI SISTEMA 2 di cura/responsabilità (curatori-responsabili) a.s.2016-17 

OBIETTIVI e COMPITI: 

 Gestione di materiali, sussidi, laboratori 

 Acquisizione nuovi beni eventualmente consegnati 

 Gestione della fruizione da parte della sede 

 Segnalazione di eventuali disfunzioni, danni, fabbisogno 

 Suggerimenti a miglioramento 

 Collaborazione-raccordo con omologhi di altre sedi 

 Report conclusivo annuale 

 

 

 

FIGURE DI SISTEMA 3 di riferimento (referenti) a.s.2016-17 

OBIETTIVI e COMPITI: 

 Coerenti con quelli della funzione strumentale di riferimento 

 Illustrati e definiti nell’incontro di insediamento alla luce dello storico dell’attività 

 Suggerimenti di migliorie calibrate sull’evoluzione dei bisogni emersi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
FIGURE DI SISTEMA   1 :  di funzionamento  (gestori-coordinatori) 

 

FIGURA/FUNZIONE 
SCUOLA 

INFANZIA 

PRIMARIA  

MANZONI 

PRIMARIA  

NEGRI 
SECONDARIA 1° GRADO 

Coordinatori di 

sede/plesso 

Simili Brunelli 

  Bagattini 
Gernetti Luoni Colombo C. 

Commissari  

estensori dell’orario                                
Basile Gernetti Luoni Sabetti 

Commissari 

Gruppo Handicap                                
Simili Brunelli 

  
Ascolese 

Coordinatori 

consigli di 

intersezione, 

interclasse, classe 

Simili Brunelli 

  Bagattini 

 

1^: Mazzoni 

2^: Barbini 

3^:Puricelli 

4^: Sposari 

5^: Carella 

1^: Colombo S. 

2^: Provasoli O. 

3^: Russo 

4^: Manfrinati 

5^: Iametti 

1A:Costanzo; 2A:Puricelli; 3A:Vernocchi;  

1B:Fornara; 2B:Aspesi; 3B:Marras;  

1C:Ammendola; 2C:Cerutti; 3C:Cosentino; 

1D:Gitto; 2D:Morello; 3D:Bottini 

Verbalizzanti 

consigli di 

intersezione,  

interclasse, classe 

A rotazione 

1^: Staccotto 

2^: Meraviglia 

3^: Zaffiro 

4^: Romano 

5^: Ponza 

1^: Iozzolino 

2^: Ferrario 

3^: Biganzoli 

4^: Fanali 

5^: Soma 

1A:Sostegno; 2A:Colombo C.; 3A:Sabetti;  

1B:Ascolese; 2B:Tilotta; 3B:Ed. Fisica;  

1C:Sostegno; 2C:Sommaruga; 3C:Benci; 

1D:Campana; 2D:Francese; 3D:Arleo 

Commissione 

mensa 
Radosic Colombo Pozzi // 

Referenti di plesso 

per sostituzioni 

docenti assenti 

Pozzan 

Venturino 
// // // 

 
 

 

 

 

 

 

FIGURE DI SISTEMA  2:  di cura / responsabilità (curatori-responsabili) 
 

FUNZIONE/FUNZIONE 
SCUOLA 

INFANZIA 

PRIMARIA 

MANZONI 

PRIMARIA 

NEGRI 

SECONDARIA  

1° GRADO 

Sussidi Bonomo Staccotto Luoni // 

Informatica // Mazzoni ParianiP. Tilotta 

Scienze // // // Ammendola 

 Biblioteca, Audiovisivi, Video, GAM, 

Polifunzionale sostegno 
Simili Brunelli // // // 

Palestra-attrezzature // Provasoli O. Russo Sommaruga 

Musicale // Meraviglia /// Benci 

Biblioteca // 
Staccotto  

Barbini 
Cavarretta // 

Linguistico // // // Puricelli M. 

Artistica // // // // 

Artigianale+Tecnologia // // // // 

Teatrale-scenografia // // // // 

Polifunzionale sostegno // // Fanali // 

           

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

FIGURE DI SISTEMA  3   :  di riferimento  (referenti) 

 
 

FUNZIONE/FUNZIONE SC. INFANZIA PRIM. A. MANZONI PRIM. A. NEGRI SECONDARIA 

Piano dell’Offerta Formativa Macchi Mazzucchelli Lionetti Marras 

Rapporti con il territorio e 

manifestazioni ed eventi 

Tarallo 

Mariano 
Gernetti Luoni Aspesi 

Visite istr. / manifestaz. 

Culturali 

Marcelli 

Brambilla 

Bosello 

// // Costanzo 

Raccordo/ Continuità nel 

curricolo 
Gervasoni // // Bonicalzi 

Orientamento // // // Colombo C. 

Nucleo autovalutazione 

(RAV) 

Roncaglia 

Spinazzola 

Gernetti 

Barbini 

Staccotto 

Luoni 

Fanali 

 

Aspesi 

Cerutti 

Disagio Mariano Staccotto // Bonicalzi 

Disabilità/DSA Docenti di sostegno Palamara  Ascolese 

Stranieri // // Russo 
Bonicalzi 

Aspesi 

Sport // Provasoli O. Russo Sommaruga 

Educazione stradale // // // // 

Tecnologia, ICT // // // // 

Formazione Bagattini // // // 

Delegati del coordinatore 

per procedure di emergenza 

Rossi 

De Lazzari 

Spinazzola 

Crespi S. Luoni 
Palman L. 

Caiazza C. 

Preposti Francesconi Barbini // // 

ASPP Spinazzola Carella Dalla Valle // 

Primo soccorso 

Macchi 

De Rosa 

Roncaglia 

Bagattini 

Tagliaferro 

Puricelli V. 

Pullara 

Biganzoli 

Mercuri 

Palman L. 

Caiazza C. 

Antincendio De Lazzari 

 

Crespi S. 

 

Iametti 

Soma 

Tilotta 

Cosentino 

Antifumo Francesconi 

 

Sposari 

 

 

Biganzoli 

 

Arleo 

 
 

 


