
 
 

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DELLE IMMAGINI, DELLE RIPRESE AUDIOVISIVE, DELLA 
VOCE E DEGLI ELABORATI DEGLI ALUNNI 

ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), del D.Lgs. 30 giugno 
2003, n. 196, come modificato dal D.Lgs. 101/2018, degli artt. 10 e 320 del Codice Civile e 

degli artt. 96 e 97 della Legge 22 aprile 1941, n. 633 (Legge sul diritto d'autore) 
 
1. Premessa 
L'Istituto Comprensivo Statale “Maria Montessori” di Cardano al Campo, nell'ambito delle proprie finalità 
istituzionali di istruzione, formazione ed educazione, realizza durante l'anno scolastico numerose attività 
didattiche, educative, laboratoriali, progettuali, sportive, artistiche, musicali, culturali, orientative e di 
ampliamento dell'offerta formativa. 
Lo svolgimento di tali attività può comportare la realizzazione di fotografie, registrazioni audio, riprese 
video, filmati, elaborati grafici, testuali e multimediali nei quali gli alunni possano risultare identificati o 
identificabili. 
La presente informativa descrive le modalità con cui tali dati personali vengono raccolti, trattati, conservati, 
comunicati o, ove previsto, diffusi, nel pieno rispetto della normativa europea e nazionale in materia di 
protezione dei dati personali e di tutela dell'immagine dei minori. 
L'Informativa distingue chiaramente: 

• i trattamenti necessari allo svolgimento delle attività istituzionali della scuola; 
• i trattamenti subordinati al consenso degli esercenti la responsabilità genitoriale o dei tutori legali; 
• le modalità di utilizzo delle immagini e dei filmati da parte delle famiglie. 

 
2. Titolare del trattamento 
Il Titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo Statale “Maria Montessori” di Cardano al Campo (VA), 
Via Carreggia n. 2, C.F. 82009640127, rappresentato dal Dirigente Scolastico pro tempore Prof.ssa Stefania 
Acquaviva. 
I recapiti del Titolare sono pubblicati sul sito istituzionale della scuola. 
 
3. Responsabile della Protezione dei Dati (RPD/DPO) 
Il Responsabile della Protezione dei Dati è l’Ing. Antonio Vargiu della società Vargiu Scuola S.r.l., 
contattabile all’indirizzo e-mail dpo@vargiuscuola.it  e al numero telefonico 070/271560. 
 
4. Normativa di riferimento 
Il trattamento dei dati personali avviene nel rispetto della seguente normativa: 

• Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR); 
• Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196, come modificato dal D.Lgs. 101/2018; 
• Decreto Legislativo 82/2005 (Codice dell'Amministrazione Digitale), ove applicabile; 
• artt. 10 e 320 del Codice Civile; 
• artt. 96 e 97 della Legge 22 aprile 1941, n. 633 (Legge sul diritto d'autore); 
• Carta di Treviso e successive integrazioni in materia di tutela dei minori; 
• Linee guida e provvedimenti del Garante per la protezione dei dati personali; 
• normativa scolastica vigente. 

 
5. Tipologie di dati personali trattati 
Nell'ambito delle attività scolastiche potranno essere trattati esclusivamente i dati personali strettamente 
necessari al perseguimento delle finalità istituzionali della scuola. 
In particolare, potranno essere oggetto di trattamento: 

• immagini fotografiche; 
• riprese video; 
• registrazioni audio della voce; 
• elaborati grafici; 
• elaborati artistici; 
• produzioni multimediali; 
• elaborati scritti; 
• dichiarazioni, testimonianze o interventi realizzati durante attività scolastiche; 
• eventuale indicazione del nome e della classe dell'alunno quando strettamente necessaria alle 

finalità perseguite. 
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Non saranno trattati dati eccedenti rispetto alle finalità dichiarate. 
 
6. Attività durante le quali possono essere realizzate immagini o filmati 
Le fotografie e le riprese audiovisive potranno essere effettuate esclusivamente nell'ambito delle attività 
organizzate o autorizzate dall'Istituto. 
A titolo esemplificativo: 

• attività curricolari; 
• attività laboratoriali; 
• progetti PTOF; 
• attività PNRR; 
• attività di educazione civica; 
• attività sportive; 
• attività musicali; 
• spettacoli teatrali; 
• mostre; 
• concorsi; 
• premiazioni; 
• manifestazioni; 
• open day; 
• uscite didattiche; 
• visite di istruzione; 
• viaggi di istruzione; 
• campi scuola; 
• iniziative di continuità; 
• attività di orientamento; 
• incontri con esperti; 
• attività di inclusione; 
• attività documentate nell'ambito dei Gruppi di Lavoro Operativo (GLO), esclusivamente quando 

strettamente necessarie alla progettazione educativa e didattica individualizzata e nel rispetto delle 
specifiche garanzie previste dalla normativa. 

In ogni caso verranno privilegiate riprese collettive e fotografie di gruppo, limitando quanto più possibile la 
realizzazione di immagini individuali. 
 
7. Finalità del trattamento 
Le immagini e i materiali audiovisivi potranno essere utilizzati esclusivamente per finalità istituzionali 
riconducibili alle funzioni proprie dell'Istituzione scolastica. 
In particolare, il trattamento è finalizzato a: 

• documentare le attività didattiche ed educative; 
• valorizzare le esperienze formative degli alunni; 
• favorire la partecipazione delle famiglie alla vita scolastica; 
• documentare i progetti inseriti nel Piano Triennale dell'Offerta Formativa; 
• documentare attività finanziate nell'ambito di programmi ministeriali, regionali o europei; 
• favorire la continuità educativa; 
• promuovere l'orientamento scolastico; 
• sostenere attività di rendicontazione sociale e istituzionale; 
• predisporre materiali illustrativi dell'offerta formativa; 
• realizzare documentazione fotografica e audiovisiva delle iniziative organizzate dalla scuola; 
• sviluppare competenze digitali, comunicative ed espressive degli studenti attraverso la produzione 

di contenuti multimediali; 
• documentare, quando necessario, attività educative e didattiche svolte nell'ambito dell'inclusione 

scolastica, esclusivamente per finalità pedagogiche e di progettazione educativa. 
Le immagini non saranno mai utilizzate per finalità commerciali, pubblicitarie, di marketing o di profilazione. 
 
8. Base giuridica del trattamento 



 
 
La realizzazione di fotografie, video e registrazioni nell'ambito delle attività scolastiche costituisce 
trattamento effettuato per l'esecuzione di compiti di interesse pubblico e connessi all'esercizio delle funzioni 
istituzionali attribuite alle istituzioni scolastiche. 
Quando il trattamento comporta la comunicazione o la diffusione delle immagini al di fuori delle ipotesi 
consentite dalla normativa, la relativa base giuridica è rappresentata dal consenso libero, specifico, 
informato e inequivocabile degli esercenti la responsabilità genitoriale o del tutore legale, ai sensi dell'art. 
6, paragrafo 1, lettera a), del Regolamento (UE) 2016/679. 
Il consenso è sempre facoltativo e il suo mancato rilascio non comporta alcuna conseguenza sul percorso 
scolastico dell'alunno, né limita la partecipazione alle attività educative, didattiche o progettuali organizzate 
dall'Istituto. 
 
9. Modalità di realizzazione delle fotografie, delle riprese audiovisive e delle registrazioni 
Le fotografie, le registrazioni audio e le riprese audiovisive saranno effettuate esclusivamente nell'ambito 
delle attività istituzionali organizzate o autorizzate dall'Istituto, da personale scolastico autorizzato ovvero 
da soggetti formalmente incaricati dalla scuola. 
Le immagini saranno raccolte nel rispetto dei principi di: 

• liceità; 
• correttezza; 
• trasparenza; 
• minimizzazione dei dati; 
• limitazione delle finalità; 
• esattezza; 
• integrità e riservatezza. 

Particolare attenzione sarà posta alla tutela della dignità, della riservatezza e dell'immagine dei minori. 
L'Istituto adotterà ogni ragionevole cautela affinché le riprese privilegino momenti collettivi e di gruppo, 
evitando, salvo motivate esigenze didattiche o progettuali, immagini individuali o situazioni che possano 
risultare lesive della dignità della persona. 
Le immagini saranno riferite esclusivamente ad attività scolastiche positive e coerenti con le finalità 
educative dell'Istituto, nel rispetto dei principi richiamati dalla Carta di Treviso e dai provvedimenti del 
Garante per la protezione dei dati personali. 
 
10. Modalità del trattamento 
Il trattamento dei dati personali avviene mediante strumenti cartacei, informatici e telematici. 
Le immagini e i filmati potranno essere: 

• acquisiti mediante dispositivi in dotazione alla scuola; 
• archiviati nei sistemi informatici istituzionali; 
• trattati esclusivamente da personale autorizzato; 
• conservati con modalità idonee a garantirne la sicurezza e la riservatezza. 

L'accesso ai dati sarà consentito esclusivamente ai soggetti autorizzati in ragione delle rispettive funzioni. 
 
11. Comunicazione delle immagini alle famiglie mediante piattaforme digitali protette 
Al fine di documentare le attività svolte e favorire la partecipazione delle famiglie alla vita scolastica, 
l'Istituto potrà mettere a disposizione fotografie di gruppo e filmati realizzati durante le attività scolastiche. 
La comunicazione del materiale potrà avvenire esclusivamente attraverso strumenti digitali istituzionali 
protetti, quali, a titolo esemplificativo: 

• Registro elettronico; 
• Google Workspace for Education; 
• Google Drive istituzionale; 
• Google Classroom; 
• altre piattaforme digitali istituzionali adottate dall'Istituto. 

L'accesso ai contenuti sarà consentito esclusivamente mediante autenticazione con credenziali personali. 
La comunicazione alle famiglie costituisce un trattamento distinto dalla diffusione pubblica ed è subordinata 
al consenso espresso dagli esercenti la responsabilità genitoriale o dal tutore legale, nei casi previsti dalla 
normativa. 
 
12. Utilizzo delle immagini per finalità istituzionali 



 
 
Previo specifico consenso, fotografie, filmati, registrazioni audio, elaborati e produzioni multimediali 
potranno essere utilizzati dall'Istituto esclusivamente per finalità istituzionali. 
A titolo esemplificativo, essi potranno essere inseriti in: 

• sito web istituzionale; 
• Piano Triennale dell'Offerta Formativa (PTOF); 
• Rendicontazione sociale; 
• documentazione dei progetti; 
• materiale illustrativo dell'offerta formativa; 
• brochure informative; 
• giornalino scolastico; 
• mostre; 
• esposizioni; 
• open day; 
• manifestazioni; 
• eventi istituzionali; 
• pubblicazioni dell'Istituto; 
• documentazione di progetti finanziati dal Ministero, dall'Unione Europea o da altri enti pubblici. 

L'utilizzo avverrà sempre nel rispetto della dignità della persona e delle finalità educative dell'Istituto. 
 
13. Pubblicazione sul sito web istituzionale 
La pubblicazione di immagini, fotografie, video, registrazioni audio, elaborati o altri materiali identificativi 
sul sito web istituzionale costituisce diffusione di dati personali. 
Tale trattamento sarà effettuato esclusivamente previo consenso specifico degli esercenti la responsabilità 
genitoriale o del tutore legale. 
L'eventuale pubblicazione riguarderà esclusivamente contenuti coerenti con le finalità educative e 
istituzionali della scuola. 
L'Istituto adotterà criteri di minimizzazione dei dati personali, evitando, ove possibile, l'associazione 
dell'immagine al nominativo completo dell'alunno. 
 
14. Pubblicazione sui canali social istituzionali 
L'Istituto potrà utilizzare propri canali social istituzionali esclusivamente per finalità informative, educative 
e di valorizzazione delle attività scolastiche. 
La pubblicazione di fotografie o filmati sui canali social costituisce diffusione di dati personali ed è pertanto 
subordinata al rilascio di uno specifico consenso. 
Le immagini saranno selezionate con particolare attenzione alla tutela dei minori, evitando contenuti che 
possano arrecare pregiudizio alla dignità, alla riservatezza o all'immagine degli interessati. 
 
15. Canale YouTube istituzionale (se attivo) 
Qualora l'Istituto utilizzi un canale YouTube istituzionale o analoghe piattaforme di condivisione video, 
l'eventuale pubblicazione di filmati contenenti immagini identificabili degli alunni sarà effettuata 
esclusivamente previo consenso specifico. 
Potranno essere utilizzate, ove possibile, modalità tecniche idonee a limitare la diffusione del materiale (ad 
esempio video non in elenco, accesso riservato o altre misure equivalenti). 
 
16. Utilizzo delle immagini nell'ambito dell'inclusione scolastica 
In casi particolari, fotografie e filmati potranno essere realizzati nell'ambito delle attività di osservazione 
educativa, didattica e comportamentale funzionali alla progettazione degli interventi individualizzati. 
Tale documentazione potrà essere utilizzata esclusivamente: 

• dal personale scolastico autorizzato; 
• dai componenti del Gruppo di Lavoro Operativo (GLO); 
• dagli specialisti eventualmente coinvolti nel progetto educativo, nei limiti previsti dalla normativa. 

Le immagini non saranno oggetto di pubblicazione o diffusione e saranno utilizzate esclusivamente per 
finalità educative, didattiche e di inclusione. 
 
17. Destinatari dei dati 
Le immagini e i materiali audiovisivi potranno essere conosciuti esclusivamente dai soggetti autorizzati al 
trattamento. 



 
 
A seconda delle finalità perseguite, potranno essere destinatari: 

• personale docente; 
• personale ATA autorizzato; 
• Dirigente scolastico; 
• componenti degli organi collegiali quando necessario; 
• famiglie degli alunni interessati; 
• fornitori dei servizi digitali utilizzati dall'Istituto, nominati Responsabili del trattamento ai sensi 

dell'art. 28 del GDPR; 
• amministrazioni pubbliche, esclusivamente nei casi previsti dalla legge. 

 
18. Trasferimento dei dati 
I dati personali sono trattati prevalentemente all'interno dello Spazio Economico Europeo. 
Qualora l'utilizzo di piattaforme digitali comporti trasferimenti di dati verso Paesi terzi, tali trasferimenti 
saranno effettuati esclusivamente nel rispetto degli artt. 44 e seguenti del Regolamento (UE) 2016/679 e 
delle ulteriori garanzie previste dalla normativa vigente. 
 
19. Periodo di conservazione 
Le immagini, i filmati e gli altri materiali saranno conservati per il tempo strettamente necessario al 
perseguimento delle finalità per le quali sono stati raccolti. 
La durata della conservazione sarà determinata tenendo conto: 

• delle finalità istituzionali perseguite; 
• degli obblighi di legge; 
• dei tempi di conservazione previsti dal Piano di conservazione documentale dell'Istituto; 
• dell'eventuale revoca del consenso, fatti salvi i trattamenti già effettuati. 

Il materiale condiviso con le famiglie attraverso piattaforme digitali sarà reso disponibile per un periodo 
limitato, necessario a consentirne la consultazione e l'eventuale scaricamento. 
 
20. Misure di sicurezza 
L'Istituto adotta adeguate misure tecniche e organizzative per garantire un livello di sicurezza adeguato al 
rischio, ai sensi dell'art. 32 del GDPR. 
Tra queste, a titolo esemplificativo: 

• autenticazione mediante credenziali personali; 
• limitazione degli accessi; 
• profilazione degli utenti autorizzati; 
• utilizzo di piattaforme istituzionali; 
• protezione dei sistemi informatici; 
• procedure di autorizzazione al trattamento; 
• formazione del personale; 
• monitoraggio degli accessi ai dati. 

 
21. Obblighi delle famiglie 
Le fotografie e i filmati messi a disposizione delle famiglie attraverso gli strumenti digitali dell'Istituto sono 
destinati esclusivamente ad uso personale e familiare. 
Le famiglie si impegnano a: 

• utilizzare il materiale esclusivamente per finalità personali; 
• non diffondere fotografie o filmati mediante siti internet, social network, piattaforme di 

messaggistica o altri strumenti di comunicazione pubblica; 
• non modificare il materiale in modo da arrecare pregiudizio alla dignità delle persone ritratte; 
• non cedere il materiale a soggetti terzi. 

L'eventuale diffusione non autorizzata delle immagini costituisce esclusiva responsabilità dell'autore della 
diffusione e potrà comportare responsabilità civili, amministrative e penali previste dalla normativa vigente. 
 
22. Natura del conferimento dei dati e del consenso 
La realizzazione di fotografie, riprese audiovisive, registrazioni audio ed elaborati nell'ambito delle attività 
istituzionali della scuola può costituire trattamento necessario allo svolgimento dei compiti di interesse 
pubblico attribuiti all'Istituzione scolastica. 



 
 
Diversamente, la comunicazione alle famiglie mediante piattaforme digitali protette e la diffusione delle 
immagini attraverso il sito web istituzionale, i canali social istituzionali, le pubblicazioni o altri strumenti di 
comunicazione esterna costituiscono trattamenti subordinati al rilascio di uno specifico consenso da parte 
degli esercenti la responsabilità genitoriale o del tutore legale, ove previsto dalla normativa vigente. 
Il conferimento del consenso è libero e facoltativo. 
L'eventuale mancato rilascio del consenso non comporta alcuna conseguenza sul rapporto con l'Istituto, 
sulla frequenza scolastica, sulla partecipazione alle attività educative o didattiche né determina alcuna 
forma di discriminazione nei confronti dell'alunno. 
 
23. Revoca del consenso 
Il consenso eventualmente prestato potrà essere revocato in qualsiasi momento mediante comunicazione 
scritta indirizzata al Dirigente scolastico. 
La revoca produce effetti esclusivamente per i trattamenti successivi alla sua ricezione e non pregiudica la 
liceità dei trattamenti effettuati anteriormente sulla base del consenso validamente prestato. 
Qualora la revoca riguardi materiale già pubblicato, l'Istituto provvederà, compatibilmente con le 
caratteristiche tecniche dei mezzi utilizzati e nei tempi tecnici necessari, alla rimozione dei contenuti ancora 
nella propria disponibilità. 
Resta fermo che l'Istituto non potrà essere ritenuto responsabile di eventuali copie, duplicazioni o ulteriori 
trattamenti effettuati da soggetti terzi in violazione della normativa vigente. 
 
24. Diritti degli interessati 
Gli esercenti la responsabilità genitoriale, i tutori legali e, nei casi previsti dalla legge, gli interessati possono 
esercitare i diritti riconosciuti dagli articoli 15-22 del Regolamento (UE) 2016/679. 
In particolare possono ottenere: 

• la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che li riguardano; 
• l'accesso ai dati personali trattati; 
• la rettifica dei dati inesatti o l'integrazione dei dati incompleti; 
• la cancellazione dei dati, nei casi previsti dalla normativa; 
• la limitazione del trattamento; 
• l'opposizione al trattamento, quando applicabile; 
• la revoca del consenso, senza pregiudicare la liceità del trattamento effettuato prima della revoca; 
• la portabilità dei dati, ove prevista. 

Le richieste potranno essere presentate al Titolare del trattamento utilizzando i recapiti istituzionali 
dell'Istituto. 
 
25. Reclamo all'Autorità Garante 
Qualora ritengano che il trattamento dei dati personali avvenga in violazione della normativa vigente, gli 
interessati hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali, ai sensi 
dell'art. 77 del Regolamento (UE) 2016/679, ovvero di adire le competenti autorità giudiziarie nei casi 
previsti dalla legge. 
 
26. Tutela dell'immagine e della dignità dei minori 
L'Istituto riconosce particolare rilevanza alla tutela dell'identità personale, della dignità e della riservatezza 
dei minori. 
Per tale motivo: 

• le immagini saranno riferite esclusivamente ad attività educative, didattiche, culturali, sportive o 
progettuali coerenti con le finalità istituzionali della scuola; 

• saranno privilegiate fotografie di gruppo e riprese collettive; 
• saranno evitati, salvo motivate esigenze didattiche, primi piani o immagini individuali; 
• non saranno pubblicati contenuti suscettibili di arrecare pregiudizio all'immagine, alla dignità o allo 

sviluppo psicofisico degli alunni; 
• saranno rispettati i principi richiamati dalla Carta di Treviso, dai provvedimenti del Garante per la 

protezione dei dati personali e dalla normativa nazionale ed europea in materia di tutela dei minori. 
 
27. Obblighi degli utenti destinatari delle immagini 
Le fotografie, i filmati e gli altri materiali audiovisivi eventualmente messi a disposizione delle famiglie 
costituiscono dati personali riguardanti una pluralità di soggetti. 



 
 
I destinatari si impegnano pertanto a: 

• utilizzare il materiale esclusivamente per finalità personali e familiari; 
• custodire con cura le proprie credenziali di accesso alle piattaforme digitali dell'Istituto; 
• non diffondere il materiale mediante social network, piattaforme di messaggistica, siti web, servizi 

di cloud sharing o altri strumenti di comunicazione pubblica; 
• non effettuare elaborazioni, modifiche o manipolazioni che possano compromettere la dignità o 

l'immagine delle persone ritratte; 
• rispettare la normativa in materia di protezione dei dati personali, diritto all'immagine e diritto 

d'autore. 
Ogni utilizzo non conforme rimane nella piena responsabilità del soggetto che lo pone in essere. 
 
28. Aggiornamento dell'informativa 
La presente informativa potrà essere aggiornata qualora intervengano modifiche normative, organizzative 
o tecnologiche che incidano sulle modalità di trattamento dei dati personali. 
La versione aggiornata sarà resa disponibile attraverso il sito istituzionale e gli altri canali di comunicazione 
dell'Istituto. 
 
29. Informazioni e contatti 
Per ogni chiarimento relativo al trattamento dei dati personali, all'esercizio dei diritti riconosciuti dalla 
normativa vigente o alle modalità di utilizzo delle immagini e dei filmati è possibile rivolgersi: 

• al Titolare del trattamento, mediante i recapiti istituzionali dell'Istituto; 
• al Responsabile della Protezione dei Dati (RPD/DPO), ai recapiti pubblicati sul sito 

istituzionale. 
 
30. Presa visione dell'informativa 
La presente informativa è resa disponibile alle famiglie: 

• mediante pubblicazione sul sito istituzionale dell'Istituto; 
• mediante inserimento nel fascicolo delle autorizzazioni; 
• mediante QR Code riportato nella modulistica predisposta dalla scuola; 
• mediante ogni altra modalità ritenuta idonea dall'Istituto. 

La sottoscrizione del Modulo di presa visione, consenso e autorizzazione al trattamento delle 
immagini, delle riprese audiovisive, della voce e degli elaborati degli alunni costituisce 
dichiarazione di avvenuta presa visione della presente informativa e manifestazione della volontà degli 
esercenti la responsabilità genitoriale o del tutore legale in ordine ai trattamenti per i quali è richiesto il 
consenso. 
 

Il Dirigente scolastico 
Prof.ssa Stefania Acquaviva 

(Firma autografa omessa e sostituita a mezzo 
stampa, ai sensi dell’art. 3, D.lgs. 39/1993) 


